План информатизации 

Пахотно-Угловского филиала МБОУ Бондарской СОШ

на 2012-2013 учебный год

	№ 

п/п
	Вид ИКТ
	Проводимая работа
	Сроки проведения
	Ответственный 

	1.


	АИАС «Директор»
	Заполнение базы данных на вновь прибывших обучающихся.
	Сентябрь


	Кл. руководители



	
	
	Сверка списка обучающихся и сведений по ним на 1 сентября 2011 года по классам.
	1 сентября
	Классные руководители



	
	
	Заполнение базы данных на вновь прибывших сотрудников.
	Сентябрь 
	Делопроизводитель 

	
	
	Формирование   учебного плана.
	1-5 сентября
	Зам.директора по УВР

	
	
	Тарификация сотрудников.
	1-5 сентября
	Зам.директора по УВР

	
	
	Ведение электронной базы приказов по школе.
	В течение года
	Делопроизводитель

	
	
	Внесение четвертных  и годовых отметок обучающихся по предметам.
	По окончании четверти, года 
	Классные руководители

	
	
	Диагностика и статистика успеваемости
	По окончании четверти, года
	Классные руководители, Зам.директора по УВР

	
	
	Формирование сведений по аттестации обучающихся.
	Март-апрель 
	Кл. руководители выпускных классов, Зам.директора по УВР

	
	
	Формирование сведений по ЕГЭ.
	Март-апрель
	Кл. руководители выпускных классов, Зам.директора  по УВР

	
	
	Внесение необходимых изменений в сведения по обучающимся.
	В течение года
	Классные руководители

	
	
	Внесение необходимых изменений в сведения по сотрудникам.
	В течение года
	Делопроизводитель

	
	
	Сверка штатного расписания
	 1-5 сентября
	Директор 

	
	
	Ведение личных достижений учащихся
	В течение года
	Зам. директора по ВР

	
	
	Составление отчётов.
	В течение года
	Директор, зам.директора  по УВР

	2.


	АИБС «МАРК-SQL»
	 Каталогизация  учебной, художественной, методической литературы.
	В течение года
	Библиотекарь 

	
	
	Выдача и возврат книг по абонементу.
	В течение года
	Библиотекарь

	
	
	Перерегистрация читателей.

 Регистрация новых читателей.
	1-5 сентября
	Библиотекарь

	
	
	 Ведение отчётов.
	В течение года
	Библиотекарь

	
	
	Применение  программного продукта на уроках.
	В течение года
	Педагоги школы

	3.


	Банк педагогической информации
	Пополнение банка.


	В течение года
	Педагоги школы

	
	
	Систематизация банка.
	В течение года
	Зам. директора по информатизации

	
	
	Связь с районным и региональным БПИ.
	В течение года
	Зам. директора по информатизации

	4.
	Электронная почта
	Получение и отправка почты.
	В течение года
	Администрация школы

	5.
	Электронные дневники
	Администрирование дневника
	В течение года
	Зам. директора по информатизации

	
	
	Заполнение  классных журналов по предметам
	В течение года
	Педагоги школы

	
	
	Заполнение поурочного планирования
	В течение года
	Педагоги школы

	
	
	Диагностика и статистика успеваемости
	По окончании четверти, года
	Классные руководители, Зам.директора по УВР

	6.


	Использование ИКТ
	Подготовка к урокам, семинарам, педсоветам и т.д.
	В течение года
	Педагоги школы

	
	
	Проектная деятельность.
	В течение года
	Педагоги школы 

	
	
	Проведение уроков с использованием ИКТ.
	В течение года
	Педагоги школы

	7.


	Использование Интернет-ресурсов
	Поиск информации при подготовке к урокам, семинарам, педсоветам и т.д.
	В течение года
	Педагоги школы

	
	
	Поиск информации для выполнения проектов.
	В течение года
	Педагоги школы

	
	
	Применение на уроках
	В течение года
	Педагоги школы


